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REQUERIMENTO DE TRANSPORTE

	1 - DADOS PESSOAIS DO REQUERENTE


	CPF
	NOME COMPLETO

	RG. 
	

	ENDEREÇO COMPLETO (incluindo o CEP)


	FONE
	
	CELULAR
	E-MAIL
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@ CAMPINA GRANDE





LOCAL DE SAÍDA:                 CES/UFCG                     OUTROS:

	


	2 – I NFORMAÇÕES SOBRE A VIAGEM


	OBJETIVO DA VIAGEM:


	DATA DA VIAGEM:

	DATA DO RETORNO:

	HORA DA SAÍDA:

	HORA DO RETORNO:

	DESTINO:

	NÚMERO DE PASSAGEIROS:


	3 – PREENCHER SOMENTE SE A VIAGEM FOR DESTINADA À PARTICIPAÇÃO EM EVENTO


	NOME DA INSTITUIÇÃO PROMOTORA:

	NOME DO EVENTO:

	CIDADE
	ESTADO
	PERÍODO:

	OBJETIVO DO EVENTO:



	PARTICIPAÇÃO COM APRESENTAÇÃO DE TRABALHO?    (   ) SIM        (     ) NÃO


	4 - DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR RESPONSÁVEL 


	RESPONSÁVEL PELA VIAGEM:
	

	MATRÍCULA SIAPE:

	TELEFONE PARA CONTATO:

	ASSINATURA DO RESPONSÁVEL:

	ASSINATURA DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO OU DO CURSO:


	5 - REQUERIMENTO E TERMO DE COMPROMISSO


Ao Chefe do Setor de Transportes da Prefeitura Setorial do CES
Solicito providências no sentido de que seja procedida a análise da presente solicitação, para efeito de concessão de veículo, conforme dados constantes nesta Ficha e respectiva documentação anexa, responsabilizando-me integralmente pela veracidade das informações fornecidas, bem como pela autenticidade da documentação anexada, estando desde já ciente de que deverei apresentar no prazo máximo de 15 (quinze) dias, após o meu retorno, relatório e comprovante de participação no evento.
Em, ______/______/_____                             ____________________________________

Assinatura do Requerente

	7 - DOCUMENTAÇÃO A SER ANEXADA


· Convocação e/ou convite;

· Programação do evento;

· Justificativa da solicitação;
· Carta de aceitação ou Carta-convite para participação em evento;
· No caso de participação em congressos científicos, anexar cópia do resumo do trabalho a ser apresentado;
· Relação de todos os estudantes beneficiados, com número de matrícula, identidade e/ou CPF, telefone para contato;
· Quando for o caso, relação de professores que viajarão no veículo, com número do SIAPE.
OBS:

1. As datas de viagem devem ser marcadas de forma que o (a) interessado (a) esteja no local do evento do início ao término das atividades previstas;

2. A solicitação será processada no Setor de Transportes da Prefeitura Setorial do CES, localizada no prédio da Administração, obedecendo aos prazos estabelecidos na Resolução nº 01/2012, do Conselho Administrativo do CES, e posteriormente enviada a Direção do CES para autorização. Solicitações fora destes prazos não serão analisadas, salvo em casos de convocações extraordinárias;
3. As cartas de aceitação ou convites para eventos fora do CES/UFCG poderão ser anexadas ao processo até 10 dias antes da data prevista para a viagem;
4. EM NENHUMA HIPÓTESE SERÃO RESSARCIDOS GASTOS COM PASSAGENS, HOSPEDAGEM OU INSCRIÇÃO EM EVENTOS EFETUADOS SEM AUTORIZAÇÃO PRÉVIA DA DIREÇÃO DO CES.
	8 - PARA PREENCHIMENTO PELO SETOR DE TRANSPORTE


	QUANTIDADE DE DIÁRIAS:
	

	COMBUSTÍVEL ESTIMADO (EM LITROS):

	ASSINATURA DO CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTE:


Autorização da Direção do CES:________________________________ em _____/______/__________
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