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1. Acesse sua Sala Reunioes no
Conferéncia Web

1.1. Acessar o site https://conferenciaweb.rnp.br/;

1.2. Faca login usando sua conta CAFe (para mais informacdes
acesse o link);

2. Agendando Reuniao/Conferéncia

2.1. Na tela inicial do Conferéncia Web, clique no menu superior
“Conferéncias”

a . & KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA
Conferénciaweb roSnUvEnsS

Pagina inicial Comunidades Conferéncias

KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA Nenhuma reunido em andamento.

kleyton ki feg.edu.bi
svianbiausadieg cdi by Seu endereco https:/iconferenciaweb.mp briwebconfikleyton- | Iy

& Perfil  /# Conta E Notificagbes o -

“océ nao possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje. Minhas comunidades

o . Vocé nao faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
Explore todas as conferéncias disponiveis pode ver as comunidades existentes aqui

“eja as suas conferéncias passadas
Ver todas comunidades

Meu dispositivo & compativel? | Requisitos deuso @ 2010-2020 Servico de conferdncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA "' PATRIA AMADA

SRNP MNISTERIODO  MINISTERIODA ~ MINISTERIODA  MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA, = 9% BRASI L
TURISMO DEFESA SAUDE EDUCACAO  INOVAGOES E COMUNICACOES o o0 venno renenal


https://conferenciaweb.rnp.br/
http://www.ces.ufcg.edu.br/portal/index.php/noticias/1898-tutorial-rapido-de-como-realizar-reunioes-usando-a-ferramenta-conferenciaweb-da-rnp.html
http://www.ces.ufcg.edu.br/portal/index.php/noticias/1898-tutorial-rapido-de-como-realizar-reunioes-usando-a-ferramenta-conferenciaweb-da-rnp.html

Sera exibida uma lista de Conferéncias Agendadas por outros usuarios do
Conferéncia Web e alguns filtros, clique no botdo no canto
superior direito da tela;

A
Conferéncias
Cne suas propnas conferéncias e compartilhe com outras pessoas
Filtro da Confaréncias por autor Filtro da Conferéncia ne Mamenta
Todas Minhas conferéncias Criadas por mim Priximos = Agora  Tedos Passado Agendar conferéncia
02 Mar
Mostrando conferéncias futuras (1128 encontrados) - 2|3 |45 3B/ | - 00:45
L 2020 b
™ Datas mostradas no seu fuso hordrio (Brasiliaj P
- Reunido LCA
02 Mar Reunido LCA
® Conferéncia publica Lista de Confaréncias Apenas membros
00:45 Inicia em: Segunda, 02 Mar 2020, 00:45 (Brasifia) 17 participantes
2020 17 participantes ma
06 Abr HCT 202041
® Conferfncia plblica
11:15 Inicia em: Segunda, 06 Abr 2020, 11:15 (Brasilia)
2020 2 participantes

2.2. Na tela de Agendar uma conferéncia, escolha Qual é o tipo

= . - Conferénci
de conferéncia? Clique em 5 contrenc :

-~ . KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA =Em F/_\‘-
Conferénciaweb 5. , ) -4 ‘\‘/‘

Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Agendar uma conferéncia

Qual é o tipo de conferéncia?

E Conferéncia

Cancelar




2.3. Dados da Conferéncia

Preencha o formulario Agendar Conferéncia de acordo com sua
necessidade, dando um Titulo, Descricdo, Data de Inicio/Termino e
Fuso Horario da reunido, em seguida, clique em préximo passo;

Conferéncia
Dados da conferéncia

1. Dados da conferéncia
Esta conferéncia pertence a

KLEYTON KLAUS GUEDES DE SQUZA

* Nome

Reunido para Apresentar como Criar Lives do YouTube
@ Descrigdo

Reunido para Apresentar como Criar Lives do YouTube no Conferéncia WEB

@ : Data de inicio
22/07/2020 24 2 v B v

@ Data de término
2210712020 Bl 23 v 0 ve

© Fuso Hordrio

| (@MT03.00) Bresilia -

| Proximo passo |

2.4. Preencha os dados dos participantes, respetivamente Nome e
E-mail, ao termino, caso necessite adicionar mais participantes,
clique no botao Adicionar Participantes.

Com tudo preenchido, clique no botao Salvar.

Atente, que, por este formulario inicial, os participantes devem ser adicionados
um a um, ndo é um processo pratico para enviar varios convites. VVeja o passo
2.5.1., como agilizar o envio de convites.

Agendar uma conferéncia

Conferéncia
Participantes

1. Dados da conferéncia

2. Participantes Participante 1 e

* Nome do parficipante

= Sualk Notielk
Os Particpantas, davem ser
Adicienados, convidades

> * Email do participante
um a um!

discol Klaus@amail com

Participante 2 [—

* Nome do participante

Nielk Salba

* Email do participante

disc02 klaus@gmail.com
Adicionar parficipante:

Voltar a0 passo antenior

LU fu Cancelar




2.5. Dados da Reuniao Criada

Apds salvar sua reunido, ela ja estard agendada e terda uma aparéncia
conforme a tela abaixo.

L

2 : KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA mmm -
Conferénciaweb | .2 el R |\./\

Pégina inicial Comunidades Conferéncias

Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para faze
r Lives no Youtube

@ Conferéncia publica

& Criado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA i o
Convidar mais participantes Status da Reunido

Vocé esta inscrito nesta conferéncial

Cancelar minha inscrigio
l B Convidar pessoas para a conferéncia I

Descrigdo
Reunifo para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube

[ Quanda? @&

Inieio: Quarta, 22 Jul 2020, 23:00 (Brasiia)
Hora e data Término: Quarta, 22 Jul 2020, 23:05 (Brasilia)
da Reunifo

& Sala virtual

E2Adicionar a0 seu calendario

Organizadores
Esta conferéncia esta sendo organizado por.

Edite, para atualizar os dados da Reuni§o  ® KLEYTONKLAUS GUEDES DE SOUZA

Apaga reunifio agendada _ g

2.6. Convidar varios participantes de uma vez

No ato do agendamento da reunido/conferéncia ndo é pratico
convidar os participantes pelo formulario inicial. Porém, com o
agendamento feito, pode-se facilmente adiciona-los de uma lista de

e-mails, que devem esta no formato:

participantel@email.com;participante2 @email.com;participante3@email.com;

N3o é a solucdo mais genial para esta situagdo, mas, € a mais pratica até o momento.


mailto:participante1@email.com;participante2@email.com;participante3@email.com;

2.6.1. Tendo uma lista de e-mail, no formato anterior, clique em

B Convidar pessoas para a conferéncia
]

A tela abaixo serd exibida. Preencha adequadamente e clique em Enviar.

Convidando para a conferéncia

© = Usuarios
® disco2 klaus@gmail.com = discod.klaus@gmail.com = discod. kKlaus@amail.com

® discoS klaus@gmail.com  *¥ discob.klaus@gmail.com

= Titulo

} Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtubs

Lembre de Re-Digitar o Titulo da Reunio
Descricio

Escreva uma mensagem pessoal (opcional)

m U Cancelar

Obs: Preencha novamente o Titulo da reunido, caso contrdrio o botdo m ficard com uma
aparéncia opaca e ndo sera possivel enviar os convites.

2.6.1.1. Os convidados receberam um convite semelhante a este.

a ]}
Y

[Conferéncia Web] Vocé foi convidado para a conferéncia Reunido para
Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube

¥ Caixade entrada %

Conferéncia Web <noreply@rnp.br> @ 22:14 (ha 14 minutos) Yy

para mim ~

[l | Reunido para Apresentar como Transmit...

22 Quando qui. 23 jul. 2020 2am - 2:05am (UTC)
qua. pr Quem  KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA*

Sim Talvez Nao

Vocé fai convidado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA (kleyion klaus@ufcg edu br) para a conferéncia Reunido para Apresentar como
Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube:

Assunto: Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube



3. Entrando em uma Reuniao Agendada
(Visao do Participante)

O usuario recebera o convite por e-mail, conforme a imagem do item 2.5.2.1, no fim do
e-mail ird contar o link Site da Conferéncia no fim do e-mail

Vocé foi convidado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA (kleylon klaus@ufca.edy br) para a conferéncia Reunido para Apresentar como
Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube

Assunto: Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube

Clicando neste link, o participante sera redirecionado para uma tela com a aparéncia
abaixo:

Conferénciaweb = . & ool

Comunidades Conferéncias

Reuniao para Apresentar como Transmitir Conferéncia para faze
r Lives no Youtube

@& Conferéncia publica
& Criado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA

Descrigdo Registrar-se nesta conferéncia

Reunifio para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube
[ Quando? @
Inicio: Quarta, 22 Jul 2020, 23:00 (Brasilia)
Término: Quarta, 22 Jul 2020, 23:05 (Brasilia)

= Sala virtual
E=2Adicionar ao seu calendario

Organizadores
Esta conferéncia estd sendo organizado por:
» KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA

O convidado pode confirmar presenga clicando em IS

Existem trés maneiras basicas de entrar na conferéncia, usando uma Conta Social (qualquer
pessoal pode ter uma conta cadastrada no Conferéncia Web - RNP), usando o Acesso via
Federagdo CAFe (quem tem cadastro no PSI, ja possui o cadastro) e se Registrar como
anénimo (sem nenhum cadastro prévio).



Vamos presumir que seja um usuario anénimo, conforme, a tela abaixo.

Comunidades Conferéncias

Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para faze
r Lives no Youtube

@ Conferéncia pdblica
& Criado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA

Se nie tiver Registro na cafe

Entrar e se registrar na conferéncia Se registrar como anénimo
E-mail ou nome de usuario *Name
Disco 3
Senha néo pode ficar em brance
* Email

disca3. Klaus@gmail.com

comunidade
académica lederada

Acesso via federacio

Apds informar um nome e um e-mail, clique no botdo , @ mensagem abaixo serd
exibida no topo da tela e instrugdes serdo enviadas por e-mail.

Registro completo. Em breve vocé ir4 receber um email com instrugBes para completar sua inscrigio

Comunidades Conferéncias

3.1. Caso a reunido esteja em andamento e o convidado deseja ingressar sem se Registrar

. . = Sala virtual
previamente, basta clicar em .

Comunidades Conferéncias

Reunido para Apresentar como Transmitir Conferéncia para faze
r Lives no Youtube

@ Conferéncia publica
& Criado por KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA

Descrigdo Registrar-se nesta conferéncia

Reunifo para Apresentar como Transmitir Conferéncia para fazer Lives no Youtube
4 Quando? &
Inicio: Quarta, 22 Jul 2020, 23:00 (Brasilia)
Témmino: Quarta, 22 Jul 2020, 23:05 (Brasilia)

& Sala virtual
E2Adicionar ao seu calendario

Organizadores
Esta conferéncia esta sendo organizado por:
= KLEYTON KLAUS GUEDES DE SOUZA

O mesmo informard como deseja entrar na Sala de Reunido (Rede Federada, Minha Conta
ndo é Federada ou Ndo tenho Conta).



- . ﬂ (111
Conferénciaweb no HH

Comunidades Conferéncias

Seja bem-vindo a sala de reunides: KLEYTON KLAUS
GUEDES DE SOUZA

Esta & uma conferéncia privada. O estado atual da reunido é:

Para participar, faca login abaixo

Ja tenho uma conta N&o tenho uma conta

cafe Seu nome completo
comunidade
académica federada Entrar

Lembrando, que, se a reunido for Privada, o organizador tera que ter fornecer uma Chave de
acesso para conferéncia (conforme imagem abaixo), caso seja Publica, basta informar como

deseja entrar na conferéncia e clicar em ==

Conferénciaweb J"'

‘Comunidades Conferéncias

Seja bem-vindo a sala de reunides: KLEYTON KLAUS
GUEDES DE SOUZA

Esta é uma conferéncia privada O estado atual da reuniéo &

ndo iniciada

Para participar, faca login abaixo

Confirmagdo

Voce esta entrando na conferéncia como:

Zé& Pelin

Chave de acesso desta conferéncia

|xpto-yee

Pessoa emada’? Modificar Chave fornecida pelo criador da Sala




4. Aceitando Usuarios (Visao do
Organizador)

Tendo a reunido iniciado, o organizador da Conferéncia/Reunido, vera que existem
participantes querendo entrar e estdao pendentes, visivel no menu, Gestao de Utilizadores.

MENSAGENS. < chatPiblico

KLEYTONKLAUS GUEDESDESOUZA (@) Iniciar

™ questions

Bem-vindo(a) a KLEYTON KLAUS GUEDES DE
SOUZA! Para convidar outros participantes para
a conferéncia, utilize a URL

[oNp—

NOTAS https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/kleyton-
Y Klaus guedes-de-souza.
[ Notas Partihadas
i cliqueno
ST o T canoue s botdo com um telefone (na barra de botdes
d. Useum

lizadores 3 esperog)

teruma melhor experiéncia de dudio com menos
ruidos.

UTILIZADORES (1]

=) Para conectar a partir de um dispositivo SIP,
@o Keevipwas .0

Esta conferéncia esté limitada em 75

Lista de usudrios que pacticpantes

desejam entrar na
reunio - " » X
Para mais informagbes, acesse a wiki do servigo.

Slidel v >

[ | @ ®®6 6

4.1. O organizador ou moderador da reunido tem trés possibilidades em relacdo as
solicitagdes de participagao:

® Aceitar todas;
® Recusar Todas;
® Aceitar Individualmente (situagdo da imagem abaixo).

E possivel deixar a sua escolha salva para as préximas solicitacdes, marcando Lembrar
escolha.

MENSAGENS ¢ Utilizadores 3 espera

(1L
q‘_'}j Questons: Rever utilizadores pendentes

Autorizar todos

Q-\ Chat Piiblico

L)

NOTAS
Recusar todos

|| Motas Partilhadas
L

[T] Lembrar escolha
GESTAO DE UTILIZADORES -

0 5 5 1 Utilizadores Convidados pendentes
,‘;.7)\ utilizadores & Esperao

UTILIZADORES (1) fie 3 @ Zé Pelin | ACC@ptl Deny

= &5
KLEYTON KLAUS ...(Eu) o R
(5] Clique em aceitar




4.1.1. Os participantes aceitos na reunido, aparecerao na lista de utilizadores.

MEMNSAGENS
-:;I-‘:]i Questions.
",'_,:‘-‘. Chat Piblico
NOTAS

-‘\:: Notas Partilhadas

UTILIZADORES (2} @

w KLEYTON KLAUS ...(Eu)
(=]

@0 Zé Pelin |

4.1.2. Neste momento o participante serd perguntado se serd ouvinte ou ser ird usar o
microfone e vera a sua tela de transmissao;

KLEYTON KLAUS GUEDES DESOUZA |~ (®)

s
N
UTILIZAD {
o ara , clique no
@Q """""" (E) bot rra de botdes
_ abaixo da apresentagéo). Use um headset para
E@ P iéncia de dudio com menos
o

Parabéns, vocé criou sua primeira
Conferéncia/Reunido agendada no
Conferéncia Web - RNP.
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