PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) -
INSCRICAO DA MONITORIA

OPERACAO: ABERTURA E OBJETIVO: ORIENTAR A REALIZACAO DA
PREENCHIMENTO DE PROCESSO NO SElI OPERACAO E ESCLARECER DUVIDAS
RESPONSAVEL PELA

RESPONSAVEL PELO POP:

OPERAGAO: ESTUDANTE POP 02 CPE/PRE

PASSO 01: Acessar o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) por meio do site:
https://pra.ufcg.edu.br/sei-ufcg.html em seguida selecionar a opgdo USUARIOS EXTERNOS.
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PASSO 02: Acessar o SEl inserindo USUARIO (e-mail) e SENHA (Pessoal).

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil = .

| Confirmna | | Esgueci minhz serha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado




PASSO 03: Selecionar a opgdo “Peticionamento” “Processo Novo” (canto superior esquerdo).
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PASSO 04: Escolha o Tipo de Processo. Na caixa de pesquisa, digite Monitoria e selecione a
op¢do “Graduagdo: Programas de Monitoria”.

Peticionamento de Processo Novo

— Orientacoes Gerais |

Escolha o tipo de processo que deseja formalizar a abertura junt

Para protocolizar documentos em processos ja existentes, acess

Clique agui para acessar o Manual do Usudrio Externo,

Caso apresente erro cu tenha dificuldades no usa, envie e-mails

Tipo do Processo: ur: (@
|araduacio: programasdem{ | [Todos w|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Graduacéo: Programas de Monitoria

PASSO 05: Insira o(s) interessado(s) (Insira o nome do Orientador e do Monitor); Selecione o
para o Processo ser Publico (canto inferior direito); Clique no botao “Salvar”.

Especificagdo: INSERIR “MONITORIA DE DISCIPLINA + UNIDADE DE ORIGEM” OU
“MONITORIA INCLUSIVA + CAMPUS”

UF: CAMPUS

Documento Principal: Preencher

Nivel de Acesso: ”PUBLICO”

Escolher Arquivo: ANEXAR FICHA DE INSCRICAO E DEMAIS DOCUMENTOS
Clicar em Peticionar
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Especificacio [resumo imitado a 50 caracteres):
[ )
uF:{®
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Interessado: (7) Juan Mablio Sanlos Rocha
—_Documentos
Os documentos devem ser carmegados abaixe sendo de sus exclusiva enire o dados eos 0% Niveis de Aresso que forem indicados abaixo
estarao condicionades a analise por servidor publico, que podera allera-ios a wlluuu mmm sem necessidade de previo aviso.
principat: £ s imesto P Eletrinco (chque aqui para sctar conteido)
Nivel de Acessa: (3)
e
Documentos Complementares (100 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: (3) C do Tipo de @
[ > | |
Nivel de Acesso: (7)
L hd
Formato: (F) O Nato-mgital O Digializado | Adiscnar
Nome do Arguive Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agbes
Eancara

Parabéns, o Processo esta pronto!



